KALADENT

SWISSNESS E1 SINCE 1974

KALADENT ist Marktfiihrer im Vertrieb von zahnmedizintechnischen Geraten, Verbrauchsmaterialien und professionellen
Serviceleistungen fiir Zahnarztpraxen und Dentallabors in der Schweiz und im Fiirstentum Liechtenstein. Seit iiber 50
Jahren stehen wir fiir Qualitat, Verldsslichkeit und partnerschaftliche Zusammenarbeit als erfolgreiches, familiar gefiihr-
tes Unternehmen im Dentalmarkt.

Fur unser familiar gefihrtes Unternehmen suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung am Standort Bern eine*n

Teamleiter*in Backoffice
100%

Ihre Aufgaben (franzdsisch/deutsch)

+ FUhrung und Unterstutzung der Mitarbeitenden

+ Planung und Koordination der taglichen Arbeiten

- Sicherstellen eines reibungslosen Ablaufs im Backoffice

+ Ansprechpartnerin fur Kunden, Lieferanten und interne Stellen

- Erstellen von Offerten und Erfassen von Bestellungen

+ Abwicklung von Reparaturen und Garantiefallen

- Verfassen von Rechnungen, Gutschriften und Zollpapieren

- Koordination mit Kunden, Spediteuren, Lieferanten sowie internen Stellen
- Kundenbetreuung und -beratung per Telefon und E-Mail

lhr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder Ausbildung als Dentalassistent*in mit
kaufmannischer Erfahrung

- Sehr gute Franzosischkenntnisse in Wort und Schrift

- Gute Kenntnisse in MS Office sowie SAP ERP

- Empathische, diskrete, flexible und teamorientierte Personlichkeit mit Eigeninitiative

+ Sie gehen Herausforderungen pragmatisch und professionell an

Was wir lhnen bieten:

- Attraktive Anstellungsbedingungen

- Eine vielseitige Tatigkeit in einem innovativen und modernen Unternehmen

« Ein kollegiales Umfeld mit spannenden Herausforderungen und Entwicklungsmaglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung! Bitte senden Sie |hre Unterlagen per E-Mail an:
pmumprecht@kaladent.ch

KALADENT AG

Patrick Mumprecht

Leiter Technischen Dienst
Looslistrasse 15

3027 Bern

Tel. 031 996 93 93

www.kaladent.ch



